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RELAÇÃO DE PRINCIPAIS DOCUMENTOS PARA ADMISSAO DE EMPRESA 
 

 

Principais documentos necessários para escrita fiscal e contábil 

 
1. Livro Entrada e Saída de Mercadoria 

2. Apuração do ICMS 

3. Livro Termo de Ocorrência 

4. Livro de ISS 

5. Livro inventário 

6. Livro Diário (atualizado ate a data de saida da contabilidade) 

7. Balancete (atualizado ate a data de saida da contabilidade) 

8. GIA ICMS, DECLAN 

9. Documentos ref. ao ECF 

10. Protocolo ECF 

11. IRPJ/DEFIS 

12. DCTF,SPED Contribuições e Fiscal 

13. Codigo de Acesso do Simples Nacional 

14. Contrato social e Ultima Alteração  

15. CPF SOCIOS 

16. Senha de acesso ao Sistema Nota Fiscal Eletrônica Município 

17. Certificado Digital 

18. Ultimo BALANÇO 

19. Certificado Digital modelo A1 (na validade)  

 

Principais documentos necessários para o setor de Departamento Pessoal 

 

1. Livro de empregados (atualizado com as ultimas FERIAS) 

2. Livro de inspeção do trabalho 

3. última Rais  

4. última folha 

5. último GPS; FGTS e RE 

6. Conectividade social (disquete e ICP certificado digital) com senha 

7. último recibo de férias 
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OBS.: caso a empresa já possua funcionários o livro de empregados e a CTPS 

deverá vir atualizados, para que tenhamos informações para lançar no nosso sistema 

de folha de pagamento. 

 

Principais documentos necessários para o setor de Legalização 

 

 

1. Contrato Social e Alterações Contratuais  (1 cópia autenticada de cada) 

  

2. RG e CPF dos sócios ( cópia autenticada de cada ) 

3. Comprovante de residência dos sócios (cópia comum de cada) 

4. Contrato de Locação e Escritura do imóvel onde esta localizada a empresa (       

cópia autenticada)  

  
5. IPTU do imóvel (1 cópia comum) 

  
6. Certificado do Corpo de Bombeiros (se não houver teremos que providenciar, 

caso algum órgão público exija) - 1 cópia comum 

 

7. CNPJ (1 cópia comum)        

8. Alvará (1 cópia comum)        

9. DOCAD (1 cópia comum (se houver)      

10. Certidões fiscais (Receita Federal,Estadual,Municipal,CRF,Dívida Ativa 

Estadual,Trabalhista)            

11. Vigilância Sanitária (quando se tratar de Alimentação e atividades na área de 

saúde) 

 

 

 

 

 


